ZAŁOŻENIA DO WYPEŁNIENIA FORMULARZA NA POTRZEBY MASTER PLANU DLA DYREKTYWY 91/271/EWG ORAZ NOWEGO PROJEKTU CZWARTEJ AKTUALIZACJI KPOŚK
I. INFORMACJA WSTĘPNA
Uzyskane za pośrednictwem ankiety informacje posłużą do stworzenia Master Planu dla Dyrektywy 91/271/EWG, będą decydowały również o możliwości ubiegania się o środki 
w ramach POIiŚ 2014-2020 oraz RPO. Wynika to wprost z zapisów POIiŚ w którym inwestycje ubiegające się o dofinansowanie muszą być uwzględnione w Krajowym programie oczyszczania ścieków komunalnych oraz Master Planie. 
Brak zgłoszenia inwestycji przez aglomeracje będzie zatem skutkował wykluczeniem aglomeracji z możliwości uzyskania przyszłego finansowania w ramach nowej perspektywy. 

Dnia 18.11.2014 r. Minister Środowiska określił w drodze rozporządzenia (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1800) najwyższe dopuszczalne wartości zanieczyszczeń dla ścieków 
z oczyszczalni ścieków bytowych i komunalnych oraz dla ścieków z oczyszczalni ścieków 
w aglomeracjach, które w zasadniczej części zaczną obowiązywać od dnia 1 stycznia 2016 r. Równocześnie zgodnie z Art. 9 Ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy – Prawo wodne oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 850) w terminie do 31.12.2015 r. nastąpić ma dostosowanie obowiązujących pozwoleń wodnoprawnych udzielonych dla oczyszczalni ścieków w aglomeracjach o wielkości nie mniejszej niż 10 tys. RLM do wymogów tego rozporządzenia. W związku z powyższym, przed określeniem niezbędnego programu inwestycyjnego i wypełnieniem ankiety, należy zapoznać ze znowelizowanym rozporządzeniem ściekowym, zwłaszcza w odniesieniu do aglomeracji o wielkości 10 - 15 tys. RLM, małych oczyszczalni w aglomeracjach o wielkości nie mniejszej niż 10 tys. RLM  (włącznie z oczyszczalniami przydomowymi - jakość ścieków oczyszczonych uzależniona będzie od wielkości aglomeracji, a nie oczyszczalni), oczyszczalni przemysłowych, na których są także oczyszczane ścieki bytowe lub komunalne oraz kwestii zmiany podejścia do sposobu obliczania średniej rocznej dla azotu ogólnego (co do zasady odstąpienie od możliwości odrzucania próbek pobranych przy temperaturze ścieków w reaktorach poniżej 12 stopni C).

II. FORMA PRZEDSTAWIENIA FORMULARZA:
Każdy formularz musi składać się z następujących części:

· strony tytułowej wraz z wszystkimi podpisami – wersja papierowa,
· wypełniony formularz nowego projektu Master Planu i IV AKPOŚK – wersja papierowa i elektroniczna
1. Każda aglomeracja przesyła uzupełniony formularz do właściwego urzędu marszałkowskiego.
2. Urząd marszałkowski przesyła do KZGW:

· Zestawienie zbiorcze ankiet w jednym pliku arkusza kalkulacyjnego
· oryginały przesłanych przez gminy formularzy (strona tytułowa z wszystkim podpisami oraz wersja papierowa formularza), 

· nagrane na płycie CD tablice z poszczególnych aglomeracji z obszaru danego województwa 
· do przekazywanych formularzy, należy dołączyć wypełnioną, poniższą tabelę, stanowiącą spis aglomeracji, które przekazały formularz oraz które nie przekazały formularza z podaniem przyczyn braku przekazania materiału:
	Województwo…………………….
	
	

	Lp
	I_d 

aglomeracji
	Nazwa 

aglomeracji
	Status formularza
1- przekazano uzupełniony formularz

0- brak formularza
	Przyczyny nie przekazania wymaganych informacji

	1
	PL001
	Aglomeracja1
	
	

	2
	PL002
	Aglomeracja2
	
	

	3
	…….
	
	
	

	4
	nowa aglomeracja
	Aglomeracja3
	
	


UWAGA: nie będą brane pod uwagę formularze przesłane po wyznaczonym terminie oraz przesłane z pominięciem właściwego urzędu marszałkowskiego. 
Każdy formularz musi posiadać następująca stronę tytułową: 
FORMULARZ DO MASTER PLANU I IV AKPOŚK - 2015
............................………………………………………………

Nazwa aglomeracji

……………………………………………..

I_d aglomeracji
……………………………………………..

Województwo

………………………………………………..
RLM  aglomeracji (zgodna z obowiązującą uchwałą/rozporządzeniem)
Imię i nazwisko osoby wypełniającej tablice:

Podpis:

Adres gminy:

Telefon:

E-mail:

Data:





    Podpis Wójta, Burmistrza, Prezydenta.
III. OPIS WYPEŁNIENIA FORMULARZA 
UWAGA: W niektórych kolumnach wprowadzono ograniczenia wartości liczbowych, bądź wprowadzenie informacji jest możliwe tylko z rozwijanej listy w danej komórce. Działanie to zostało podjęte w celu uniknięcia ewentualnych błędów w momencie uzupełniania tabeli (odpowiednie wstawianie wartości liczbowych w wymaganych jednostkach), zachowanie prawidłowego formatowania tabeli np.: niestosowania kropek tam, gdzie powinny być przecinki, niewpisywania wartości tekstowych tam, gdzie powinny być wartości liczbowe). 
W przypadku kopiowania (zamiast ręcznego przepisywania) danych z innych dokumentów istnieje niebezpieczeństwo przeformatowania komórki formularza (a nawet zmiany jej wartości)
Opis uzupełnienia kolumn.

1. kolumna (kol.) Nr 2; Należy wpisać numer identyfikacyjny aglomeracji; został on nadany każdej aglomeracji ujętej w KPOŚK. Uwaga: Można skorzystać z projektu IV AKPOŚK, 
w którym nowym aglomeracjom zostały nadane ID.
2.kol. Nr 4; Należy wybrać z listy rozwijanej nazwę województwa:  DO- dolnośląskie , KP- kujawsko-pomorskie , LE- lubelskie , LU- lubuskie , LO- łódzkie , MP- małopolskie , MZ- mazowieckie , OP- opolskie , PK- podkarpackie , PL- podlaskie , PM- pomorskie ,  SL- śląskie , SW- świętokrzyskie , WM- warmińsko-mazurskie , WI- wielkopolskie , ZA- zachodnio-pomorskie.

3. kol. Nr 9-10; Należy podać numer aktualnego rozporządzenia (uchwały) ustanawiającego aglomerację oraz wartość RLM aglomeracji wg tego rozporządzenia.

5. kol. Nr 11-13; Należy wykazać poszczególne wartości składające się na RLM wykazany 
w uchwale tj. w kol 10 
6. kol. Nr 15 ; Nr załącznika w AKPOŚK 2010:  1, 2, 3 lub 4 jeśli aglomeracja nie występowała 
w AKPOSK 2010.
7. kol. Nr 16-19 Wpisać odpowiednie wartości dotyczące mieszkańców aglomeracji. 

Uwaga: Suma mieszkańców korzystających z systemu kanalizacyjnego oraz obsługiwanych przez tabor asenizacyjny i systemy indywidualne (kol. 17-29) nie może być większa od rzeczywistej liczby mieszkańców aglomeracji(kol. 20) – Należy zwrócić uwagę by wartości te się bilansowały

8.  kol. Nr 20; Należy podać łączną długość sieci kanalizacyjnej w aglomeracji na koniec 2014 r., (kanalizacja tłoczna + ciśnieniowa + podciśnieniowa + grawitacyjna)
Uwaga: Poszczególne długości sieci kanalizacyjnej należy podawać, nie uwzględniając długości przyłączy kanalizacyjnych w rozumieniu ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków (Dz. U. z 2006 r., Nr 123, poz. 858).
10. kol. Nr 21-23; Należy określić RLM korzystających z sieci kanalizacyjnej w podziale na RLM mieszkańców, RLM przemysłu oraz RLM osób czasowo przebywających na terenie aglomeracji
· dla mieszkańców korzystających (1 mieszkaniec = 1 RLM),

· dla osób czasowo przebywających na terenie aglomeracji (przyjmuje się bazę noclegową tj. liczbę zarejestrowanych miejsc noclegowych na terenie aglomeracji 1 zarejestrowane miejsce noclegowe = 1 RLM),

10. kol. Nr 24-25 ; Należy podać długość sieci planowanej do budowy w 2015 r.
10. kol. Nr 26; Należy wykazać niezbędne nakłady inwestycyjne na budowę sieci kanalizacyjnej w 2015 r.

11. kol. Nr 27; przyrost liczby rzeczywistych mieszkańców, którzy skorzystają z usług kanalizacyjnych w wyniku wybudowania sieci. 

12. kol. Nr 29-30; Należy wykazać sieć planowaną do modernizacji [km] wraz z nakładami niezbędnymi na modernizację. 

Uwaga: Pod pojęciem sieci modernizowanej, należy rozumieć odcinki sieci istniejących, na których planowane będą działania poprawiające ich jakość, funkcjonalność lub żywotność.

13. kol. Nr 33-35; Należy podać informację dotyczące zastosowania końcowego punktu zrzutu.
Uwaga: Pola wypełnia tylko aglomeracja, której ścieki przekazywane będą do końcowego punktu zrzutu.
14. kol. Nr 36;  Należy wpisać numer identyfikacyjny oczyszczalni. Został on nadany każdej oczyszczalni uwzględnionej w działaniach inwestycyjnych z KPOŚK.

15. kol. Nr 37; Należy wpisać nazwę oczyszczalni obsługującej aglomerację. Jeśli na terenie aglomeracji występuje więcej niż jedna oczyszczalnia, liczba tych oczyszczalni zapisana jest 
w wierszu z nazwą aglomeracji, a nazwy kolejnych oczyszczalni podane są w następnych wierszach.

Przykład: 

	 Nazwa aglomeracji
	Nazwa oczyszczalni

	 Kol. 3
	 Kol. 31

	 Ziębice
	2

	 
	Ziębice

	
	Henryków

	
	


16.  kol. Nr 38; Należy wybrać z listy rozwijanej symbol odpowiadający danemu rodzajowi oczyszczalni zgodnie z poniższą listą:

· B - oczyszczalnia biologiczna spełniająca standardy odprowadzanych ścieków 

· non B - oczyszczalnia biologiczna niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków 

· PUB1 - oczyszczalnia biologiczna z podwyższonym usuwaniem związków azotu (N), fosforu (P) spełniająca standardy odprowadzanych ścieków dla aglomeracji ≥ 100 000 RLM,

· non PUB1 - oczyszczalnia jw. niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków 
w zakresie usuwania N i/lub P,

· PUB2 - oczyszczalnia biologiczna z podwyższonym usuwaniem związków azotu (N), fosforu (P) spełniająca standardy odprowadzanych ścieków dla aglomeracji < 100 000 RLM,

· non PUB2 - oczyszczalnia jw. niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków
 w zakresie usuwania N i/lub P.

17.  kol. Nr 39-40; Należy podać wartości projektowe lub z pozwolenia wodnoprawnego. 

18.  kol. Nr 42; Z listy rozwijanej należy wybrać informację stwierdzającą, czy oczyszczalnia ścieków spełnia warunki załącznika 1 do rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi, oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego (Dz. U. Nr 137, poz. 984); jeżeli oczyszczalnia spełnia wymagania tego rozporządzenia, należy wybrać 1, jeśli nie spełnia – 0.
18.  kol. Nr 43; Z listy rozwijanej należy wybrać informację stwierdzającą, czy oczyszczalnia ścieków będzie spełniała warunki rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 18.11.2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1800),- w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziem, które w zasadniczej części zacznie obowiązywać od dnia 1 stycznia 2016 r. Jeżeli oczyszczalnia z dniem 1 stycznia 2016 będzie spełniała wymagania tego rozporządzenia, należy wybrać 1, jeśli nie będzie spełniała spełnia – 0.
19.  kol. Nr 44-46; Należy podać dane dotyczące gospodarki osadowej, zgodne ze stanem przewidywanym na koniec 2015 r. 

20. kol. Nr 44; Należy podać informacje dotyczącą rodzaju planowanej w 2015 r. inwestycji:

· I – istniejąca oczyszczalnia, która spełnia wymagania i nie wymaga inwestycji,

· BN – budowa nowej oczyszczalni,

· M – istniejąca oczyszczalnia, która spełnia wymagania ze względu na przepustowość lecz wymaga modernizacji ze względu na jakość odprowadzanych ścieków,

· R – istniejąca oczyszczalnia, która wymaga rozbudowy ze względu na przepustowość,

· RM – istniejąca oczyszczalnia, która wymaga rozbudowy ze względu na przepustowość oraz modernizacji części obiektów,

· MO – modernizacja tylko części osadowej oczyszczalni,

· L- likwidacja oczyszczalni ścieków,

· 5.2 - dodatkowa Inwestycja z zakresu dostosowania do artykułu 5.2.
21.  kol. Nr 48-51; Należy podać wartości po zrealizowaniu inwestycji.

23. kol. Nr 54-56; Należy podać przewidywane terminy osiągnięcia efektów ekologicznych.

Uwaga: określenie nowego terminu osiągnięcia efektu ekologicznego w stosunku do danych zawartych w AKPOŚK 2010, nie jest równoznaczne z akceptacją zmiany terminów wykazywanych w AKPOŚK 2010.

24.
kol. Nr 62; Należy podać wielkość nakładów planowanych na inwestycje w zakresie zbiorczych systemów kanalizacyjnych w 2015 r.

25.
kol. Nr 58-60; Należy podać wielkość nakładów planowanych na inwestycje 
w zakresie oczyszczalni ścieków komunalnych wraz z przeróbką osadu i jego zagospodarowaniem w 2015 r.

26.
kol. Nr 61; Należy podać łączną wielkość nakładów niezbędnych na inwestycje 
w zakresie zbiorczych systemów kanalizacyjnych oraz oczyszczalni ścieków komunalnych 

27.
kol. Nr 62-70; Należy wykazać planowane źródła finansowania realizacji inwestycji 
w 2015 r.
28.  kol. Nr 71-99; Blok informacyjny dotyczący inwestycji planowanych po 2015 r. opisy wypełnienia kolumn są tożsame z odpowiednimi kolumnami dla roku 2015. Blok tematyczny należy uzupełnić w przypadku zidentyfikowania inwestycji ściekowych służących utrzymaniu
 i polepszeniu jakości zbierania i oczyszczania ścieków w latach przyszłych. Zapisy umieszczone w tym bloku decydować będą o możliwości pozyskiwania środków finansowych przez samorządy na inwestycje realizowane w latach najbliższych – w tym w ramach nowej perspektywy finansowej POIiŚ.
29.
kol. Nr 100; Można podać dodatkowe informacje dotyczące aglomeracji i realizowanych na ich terenie inwestycji.

Uwagi dodatkowe:

1. Aglomeracje w danym województwie należy uszeregować rosnąco zgodnie 
z Id_aglomeracji.

2. Proszę zwrócić szczególną uwagę na prawidłowe wprowadzanie danych. 
W niektórych kolumnach wprowadzono ograniczenia wartości liczbowych, bądź wpisanie informacji jest możliwe tylko z rozwijanej listy w danej komórce. Działanie to zostało wprowadzone w celu uniknięcia ewentualnych błędów 
w momencie uzupełniania tabeli (odpowiednie wstawianie wartości liczbowych 
w wymaganych jednostkach), zachowanie prawidłowego formatowania tabeli 
np.: niestosowania kropek tam, gdzie powinny być przecinki, niewpisywania wartości tekstowych tam, gdzie powinny być wartości liczbowe). 

3. Uwaga! W przypadku kopiowania (zamiast ręcznego przepisywania) danych z innych dokumentów istnieje niebezpieczeństwo przeformatowania komórki formularza 
(a nawet zmiany jej wartości).

4. Uwaga wypełnioną tabelę należy zapisać w arkuszu kompatybilnym ze standardem EXCEL 2003 (rozszerzenie .xls)
Pod tabelą wypełnioną zgodnie z niniejszą instrukcją niezbędnym jest podanie następujących informacji:

Imię, nazwisko, e-mail oraz numer telefonu osoby wypełniającej ankietę w urzędzie marszałkowskim.
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